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Assistent:in der Geschäftsführung
(m/w/d) in Teilzeit oder Vollzeit

Sie möchten die etwas andere Beratung kennenlernen? Sie sind offen, motiviert und haben Lust sich spannenden 
Aufgaben zu widmen und Dinge zu bewegen? Dann werden Sie Teil von varISO! 

Die 2019 gegründete varISO GmbH ist eine Zertifizierungs- und Normen-Beratung auf Wachstumskurs. Mit unserem 
weitreichenden Erfahrungsschatz insbesondere bei kleinen und mittelständischen Unternehmen sowie erstklassigen 
Referenzen wächst unser Kundenstamm stetig. Im Fokus stehen dabei immer unsere Werte:  
VERSTÄNDLICH – ANDERS – REALISTISCH.

Zur weiteren Vervollständigung unseres Teams suchen wir am Standort Mainz am Rhein zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine:n

Was sind Ihre Aufgaben im varISO-Team?
	» Eigenständige und aktive Unterstützung der Geschäftsführung im operativen Tagesgeschäft  

sowie bei strategischen Fragestellungen
	» Mitwirkung an zentralen Projekten sowie Übernahme von ad-hoc Sonderaufgaben
	» Durchgängig Projektunterstützung vom ersten Strategieentwurf bis zur vollständigen Ausführung
	» Unterstützung bei der Buchhaltung
	» Terminkoordination 
	» Vorbereitung von Reports

Wie passen Sie ins varISO-Team?
	» Sehr gute Kenntnisse in den gängigen MS Office Programmen 
	» Vorzugsweise Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position
	» Einsatzbereitschaft und Teamfähigkeit
	» Fähigkeit zu flexiblen Problemlösungen
	» Zahlenaffinität 
	» Sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise

Was bietet varISO Ihnen?
	» Angenehme Arbeitsatmosphäre: Ein partnerschaftliches, sympathisches und familiäres Team mit flachen Hierarchien
	» Ausführliche Einarbeitung: Sie werden bei uns intensiv und allumfassend eingearbeitet
	» Flexible und ergebnisorientierte Arbeitszeiten
	» Eine langfristige und sichere Perspektive in unserem Team
	» Faire Vergütung: Auf eine angemessene Bezahlung nach Ihrer Qualifikation legen wir Wert
	» Die Möglichkeit zu Mobile Office

Weitere Informationen erhalten Sie telefonisch unter: 06131-4999973 (Dr. Jan Christoph Munck-Rieder)

Interesse? 
Dann schicken Sie Ihre Bewerbung inklusive frühestmöglichem Eintrittstermin und Gehaltswunsch an: karriere@variso.de

Wir freuen uns, von Ihnen zu hören!

Karriere bei varISO


